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SEMARNAT



Finalizar la captura en la COA Web

Una vez concluido el llenado de la COA en COA Web:

1. Seleccione Herramientas
2. Seleccione Finalizar
3. Acepte en el botón de Finalizar
4. Confirme finalizar la COA

Al concluir exitosamente la finalización, 
el capturista no podrá visualizar ni modificar datos en COA WEB
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Firma electrónica del trámite en el SINATEC 

Recuerde que para
firmar el trámite en
el SINATEC debe
tener actualizado
JAVA en su equipo



Firma electrónica del trámite en el SINATEC 

1. Ingrese al SINATEC en “Trámites en proceso de captura”
2. Verifique que en la columna “Estado captura”, indique “Pendiente de firma”

y “Avance” al 100%
3. Seleccione Ver/firmar documentos del folio de la COA que se va a entregar

Después de finalizar la captura de la COA:

Pendiente 
de firma

100%

Seleccione



Seleccione

Seleccione

Firma electrónica del trámite en SINATEC 

Indique el folio de la 
COA que está 

firmando

Seleccione



Si ya firmó  la COA, todavía no 
concluye el trámite, debe dar clic 

en el botón “Generar bitácora” 
para obtener su Constancia de 
Recepción con un número de 

bitácora



Generación de Constancia de Recepción

Al concluir el firmado de la COA:
1. Actualice la página con el botón F5 o cierre la COA y vuelva a ingresar por

la misma ruta cuando firmó el trámite
2. Seleccione “Generar bitácora”
3. Aparecerá la Constancia de Recepción con número de bitácora, que

podrá guardar o imprimir

Seleccione “Generar bitácora”



El trámite estará concluido cuando genere la Constancia de Recepción

Generación de Constancia de Recepción



Ingrese a una de las
opciones marcadas en
rojo, según en la etapa en
la que está su trámite

Descarga de la Constancia Recepción
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